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HASAN KALYONCU UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
FAKULTE KOORDINATORLUKLERI VE GOREV TANIMLARI

1. Ders Programi Koordinatorliigii

Igili koordinatorliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu dgretim elemant liderliginde boliim ders porgrami koordinatdrleri Universite
Rektorliigii  tarafindan ~ ALTASOFT  platformunda  tanimlanan  Program
Koordinatérliigii stirecini géz onilinde bulundurarak donemsel bazda ders programlarini
hazirlar.

Onaylanan nihai ders programlarini resmi kanallarda 6gretim elemanlarina ve boliim
web, sosyal medya ve duyuru koordinatorleri araciligiyla 6grencilere duyurulmasini
saglar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

2. Sinav Programi Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu dgretim elemant liderliginde boliim ders programi koordinatdrleri Universite
Rektorliigii tarafindan ALTASOFT platformunda tanimlanan Sinav Koordinatorliigii
stirecini g6z oniinde bulundurarak donemsel bazda vize ve final programlarini hazirlar.
Onaylanan nihai sinav programlarini resmi kanallarda 6gretim elemanlarina ve boliim
web, sosyal medya ve duyuru koordinatorleri araciligiyla 6grencilere duyurulmasin
saglar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.



3. COOP Koordinatorliigii
Igili koordinatérliik;

e Fakiilte dekan:i tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

e Sorumlu dgretim eleman liderliginde, Hasan Kalyoncu Universitesi COOP Egitim
Yonergesi ve fakiilte dekanligi tarafindan verilen is akisini ve hususlarint géz 6niinde
bulundurularak COOP DEK ile koordineli, COOP ile ilgili islemleri donemsel olarak
planlar ve takip eder.

¢ Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

4. Yatay Gegis ve Ders Denkligi Koordinatorliigii
Mgili koordinatérliik;

e Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

e Sorumlu gretim eleman liderliginde, Universite Rektorliigii tarafindan ALTASOFT
platformunda tanimlanan Kayit Siireci’nde yer alan Yatay Gegis Gelen Ogrenci s
Akis’m1 gdz Oniinde bulundurarak, bolim bazinda yatay gecis bagvurularini
degerlendirir, kayit yapabilme ve veya kayit yapamama hakkini bildiren listeleri fakiilte
sekreterligine iletir.

e Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

5. Web, Sosyal Medya ve Duyuru Koordinatorliigii
Igili koordinatorliik;

e Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her boliimiin bdliim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

e Sorumlu Ogretim elemani liderliginde, bolimler bazinda boliimiin web ve diger
platformlariyla ilgili gerekli diizenlemeleri ve veya giincellemeleri yapar.

e Yapilacak olan duyurulari ve veya paylasilacak haberleri bdliimlerin  duyuru
kanallartyla 6grencilere veya dis paydaslara zamaninda yapar.

e Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.



6. Muafiyet ve Intibak Koordinatorliigii

Igili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen {iger sorumlusundan olusur.

Boliimdeki intibak komisyonu, Hasan Kalyoncu Universitesi Muafiyet Ve Intibak
Islemleri Yénergesi ve fakiilte dekanligi tarafindan verilen intibak is akismi ve
hususlarini g6z dniinde bulundurularak intibak islemlerini gerceklestirir.

S6z konusu boliim komisyonu, tamamlanan intibaklar1 fakiilte sekreterligi araciligiyla
fakiilte yonetim kuruluna sunar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanlia sunar.

7. Erasmus Koordinatorligii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu 8gretim eleman liderliginde, Universite Rektorliigii tarafindan ALTASOFT
platformunda tanimlanan Erasmus Ogrenci Hareketlilik Siireci’ni gbz Oniinde
bulundurarak gelen ve giden 6grenciler ile 6gretim tiyesi hareketliligini takip eder.
Yurtdisindan gelen 6grenciler ile fakiilte arasindaki koordinasyonu saglar.

Donem sonlarinda (Giiz-Bahar) hareketlilikleri sayisal verilerle raporlayip dekanliga
sunar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

8. Uzaktan Egitim Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ve her bdliimiin boliim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu oOgretim elemani liderliginde; Rektorliik, dekanlik ve uzaktan egitim
koordinatorliigiiyle es giidiimlii olarak ¢aligir.

Uzaktan egitim ile ilgili boliimlerde karsilasilan problemleri fakiilte koordinatorliigii
vasitasiyla liniversite uzaktan egitim koordinatdrliigiine iletir.

Universite uzaktan egitim koordinatorliigii tarafindan alman kararlar1 ve bilgileri i¢ ve
dis paydaslara duyurulmasini saglar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.



9.Akreditasyon Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu 6gretim elemani liderliginde; bolim 6gretim elemanlarmi ve dgrencilerini
akreditasyon siiregleri hakkinda bilgilendirir.

Sorumlu 6gretim elemani liderliginde; boliimlerin akredite olma ana ve alt stireglerini
takip eder.

Fakiilte akreditasyon koordinatorliigiinde alinan kararlar1 ve bilgileri boliim 6gretim
elemanlarina duyurur.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

10. Kalite Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her bdliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Universite Akreditasyon ve Kalite Isleri Miidiirliigii ile es giidiimlii ¢alisir.

Kalite baglig1 altinda siirdiiriilen ana ve alt siire¢ ve faaliyetlerin takibini yapar, soz
konusu siire¢ ve faaliyetlerin kalitesini degerlendirir ve bunlar hakkinda fakiilte ve
boliimleri bilgilendirir.

Iyilestirme onerisi yapar.

Kalite kiiltiiriinlin yayginlasmasi adina faaliyetler diizenler.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

11. Tanitim Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her bdliimiin boliim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu 6gretim eleman1 onderliginde; boliimlerin etkili sunum ve gorsel ogeler ile
tanitilmasimi ve tanitim ile ilgili ana ve alt siireclerin dekanlik ve iiniversite tanitim
koordinatorliigi es giidiimiinde koordine edilmesini saglar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.



12. Akademik Planlama ve Gelistirme Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Fakiilte dekan1 ve her boliimiin boliim bagkaninin bir araya gelmesiyle olusur.
Boliimlerin miifredatlari, ders izlenceleri ve yapilacak iyilestirmeleri giiniin sartlarini
dikkate alarak giincellemesini planlar.

Proje ve yayinlarin ilerlemelerini bdliimler bazinda degerlendirir.

13. Olgme ve Degerlendirme Koordinatérliigii

Igili koordinatérliik;

Fakiilte dekani tarafindan gorevlendirilen bir koordinatér ve her boliimiin bolim
baskani tarafindan belirlenen birer sorumlusundan olusur.

Sorumlu 6gretim eleman1 onderliginde; bdliimlerin kalite, akreditasyon ve Ogretim
iiyesi ve 0grenci memnuniyet ile ilgili slirecleri yakindan takip ederek, yapilan anket ve
analizler sayesinde sayisal verileri ortaya koyar.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.

14. Arastirma ve Gelistirme Koordinatorliigii

Mgili koordinatérliik;

Dekan yardimcisi ve dekan tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlarindan olusur.
Arge projeleri (Avrupa Birligi, TUBITAK, BAP, Kalkinma Ajanslari vb.) hazirlanmasi
hakkinda egitimlerin verilmesini saglar, KALITTO ile esgiidiimlii ¢alisir.

Fakiilte 6gretim elemanlarina uluslararasi indekslerden tarafindan taranan bilimsel
yayin hazirlamalart adina gerektiginde egitimler verilmesini saglar ve imkanlar,
tesvikler hakkinda bilgi vererek yayin ve proje sayisinin arttirilmasini saglar.
Universite sanayi isbirligi gelistirilmesi dogrultusunda baglantilar kurulmasini saglar.
AR-GE odakli yerel ve dis kaynakli is birliklerinin saglanarak ortak projeler
hazirlanmasini koordine eder.

Disiplinler aras1 etkilesimlerin arttirilarak projeler gelistirilmesini tegvik eder.

Yillik olarak yapilan faaliyetleri raporlayip dekanliga sunar.



